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УКАЗАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

за участие в обществена на поръчка по реда на гл.8 „а” от ЗОП за услуга с предмет: „Извършване на техническо обслужване на офис техника, включващо ремонт на компютърни системи и периферни устройства, доставка на резервни части и консумативи и нова компютърна техника за нуждите на Общинска администрация и второстепенни разпоредители с бюджетни кредити:”ЦДГ, ДЯ и ЗК”, ОП “Благоустрояване и озеленяване”, Дейност “Социални услуги”, Дейност „Спорт и туризъм” и „Исторически музей”
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1. ОПИСАНИЕ НА ОБЕКТА НА ПОРЪЧКАТА – за участие в обществена на поръчка по реда на гл.8 „а” от ЗОП за услуга с предмет: „Извършване на техническо обслужване на офис техника, включващо ремонт на компютърни системи и периферни устройства, доставка на резервни части и консумативи и нова компютърна техника за нуждите на Общинска администрация и второстепенни разпоредители с бюджетни кредити:”ЦДГ, ДЯ и ЗК”, ОП “Благоустрояване и озеленяване”, Дейност “Социални услуги”, Дейност „Спорт и туризъм” и „Исторически музей”, съгласно Техническото задание  на Възложителя.
2. МИНИМАЛНИ ТЕХНИЧЕСКИ ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ
2.1. Участникът(сумарно обединението) да има изпълнени минимум две услуги през последните три години, считано до датата за подаване на офертата, които са еднакви или сходни с предмета на поръчката(доставка на компютърна техника, консумативи, поддръжка и ремонти)..
  3. ИЗИСКВАНЕ КЪМ ОФЕРТИТЕ

Всяка оферта трябва да съдържа следната информация и приложения:

3.1.Представяне на участника (Приложение №1), включващо:
3.1.1.  Посочва се ЕИК по чл.23 от Закона за търговския регистър, БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация  в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждане на процедурата. При участници обединения копие на договора за обединение, а когато в договора  не е посочено лицето, което представлява участниците в обединението и документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващия.
 3.2. Доказателства за техническите възможности и квалификация:

3.2.1. Декларация - списък на услугите (Приложение №2), еднакви или сходни с предмета на поръчката (доставка на компютърна техника, консумативи, поддръжка и ремонти), изпълнени през последните три години (считано до  крайната дата за подаване на оферта), с посочване на датите и получателите, заедно с доказателства за извършената услуга, а именно: удостоверение, издадено от получателя или от друг компетентен орган и/или посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за извършената услуга; 
3.3.Ценова оферта-Приложение №3 и Приложение 3.1. 
3.4. Техническо предложение-Приложение №4
3.5. Декларация по чл. 56, ал. 1, т.8 от ЗОП - Приложение №5
3.6. Декларация за съгласие за участие като подизпълнител - Приложение №6
3.7. Декларация по чл.56, ал. 1, т.11 от ЗОП  - Приложение №7
Органите, от които участниците могат да получат информация за задълженията, свързани с данъци и осигуровки, опазване на околната среда, закрила на заетостта и условията на труд в страната са: 

НАЦИОНАЛНА АГЕНЦИЯ ЗА ПРИХОДИТЕ

МИНИСТЕРСТВО НА ОКОЛНАТА СРЕДА И ВОДИТЕ
АГЕНЦИЯ ПО ЗАЕТОСТТА


ГЛАВНА ИНСПЕКЦИЯ ПО ТРУДА
Офертите се представят в писмен вид на български език, на хартиен носител в запечатан непрозрачен плик. 

Върху плика участникът изписва: точното наименование на поръчката дадено от Възложителя и посочват валидни - адрес за кореспонденции, телефон и по възможност факс и електронен адрес.

Върху плика участникът изписва: 

Община Свиленград

Гр.Свиленград, бул.България №32
За участие в обществена поръчка с предмет: 

„Извършване на техническо обслужване на офис техника, включващо ремонт на компютърни системи и периферни устройства, доставка на резервни части и консумативи и нова компютърна техника за нуждите на Общинска администрация и второстепенни разпоредители с бюджетни кредити:”ЦДГ, ДЯ и ЗК”, ОП “Благоустрояване и озеленяване”, Дейност “Социални услуги”, Дейност „Спорт и туризъм” и „Исторически музей”

/име на участника/

адрес за кореспонденция, лице за контакти, телефон, факс и електронен адрес


3.8.  Офертата следва да бъде представена на Възложителя – гр. Свиленград, бул. “България” №32, стая № 302 на Общинска администрация – Свиленград до 17:00 часа на 04.06.2015г.


3.9. Офертата се представя от участника или от негов упълномощен представител, лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка.


3.10. Ако участникът изпраща офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, същите са за негова сметка. В този случай, той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното пристигане на посочения от Възложителя адрес преди изтичане на срока за подаване на офертите. Рискът от забава или загубване на офертата е за Участника. 


3.11. Възложителят не се ангажира да съдейства за пристигането на офертата на адреса и в срока определен от него.


3.12. Оферта, представена след изтичане на крайния срок, не се приема от Възложителя. Не се приема и оферта в плик, незапечатан или с нарушена цялост. Такава оферта незабавно се връща неотворена на кандидата и това се отбелязва в регистъра на Възложителя.

3.13. Всички документи, поставени в пликовете следва да бъдат подписани и подпечатани от участника или лицето, упълномощено от него с нотариално заверено пълномощно, което трябва да придружава офертата, за документи, които могат да бъдат подписвани и подпечатвани от него.

3.14. Срок на валидност на офертите минимум 30 дни от датата на представяне на офертите.

3.15. Не се допуска представяне на варианти на офертата.
3.16. Отваряне и разглеждане на офертите: Офертите ще бъдат разглеждани от назначена със Заповед на Възложителя комисия на 05.06.2015 год. от 8:30 часа в малката заседателна зала на Общинска Администрация-гр.Свиленград.
Забележка: Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители /чл.68.ал.3 от ЗОП/, както и представители на средствата за масово осведомяване и други лица при спазване на установения режим за достъп до сградата на ОбА-Свиленград.
3.17. Комисията съставя протокол за получаването, разглеждането и оценката на офертите и класирането на участниците. Протоколът се представя на възложителя за утвърждаване, след което в един и същи ден се изпраща на участниците и се публикува в профила на купувача, при условията на чл.22б, ал.3 от ЗОП.


4. КРИТЕРИЙ ЗА ОЦЕНКА

Класирането на кандидатите по критерий “икономически най-изгодната оферта”.
МЕТОДИКА ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТАТА
4.1. Критерият  за оценка  на офертите  е  “икономически най-изгодна оферта” , която се формира по следните показатели и формула:
К = Кц.+ Квр.р. + Кср.д., 
Кц. –Обща Цена

Общата цена е сумата от единичните цени на посочените компютърни конфигурации, компоненти за ремонт и up-grade, консумативи и услуги на  участник  в процедурата.

         Ц min

Кц.  =  --------- х50

         Ц пр.
Където:
Ц min  – предложена най-ниска обща цена  /сумата от единичните цени на посочените компютърни конфигурации, компоненти за ремонт и up-grade, консумативи  и услуги/ от  участник  в процедурата;

Ц пр. –  предложената от участника  обща цена /сумата от единичните цени на посочените компютърни конфигурации, компоненти за ремонт и up-grade ,консумативи и услуги/  
К вр.р. – Време за реакция

Време за реакция / в минути / е срокът, в който специалист на участника ще посети ОбА и/или второстепенните бюджетни разпоредители след получено съобщение от Възложителя или от посочено/упълномощено от него лице /по телефон или факс за необходимост от ремонтни услуги
            Вр.р.min

К вр.р. =  ----------х40

            Вр.р.пр.

Където:
Вр.р.min – предложено минимално време за реакция / в минути/ от участник  в процедурата.
Вр.р.пр. – предложено време за реакция / в минути/ от участника в процедурата
Кср.д. – Срок на доставка 
 Срок на доставка /в часове /след  получена заявка от Възложителя или от посочено упълномощено от него лице.
             Ср.д.min

К ср.д. =  -----------х10

             Ср.д.пр.
Където:

Ср. д.min – предложен минимален срок  /в часове/ от участник за доставка след заявка от Възложителя или от посочено упълномощено от него лице.

Ср. д.пр. – предложен срок   от участника  / в часове/ за доставка след заявка от Възложителя или от посочено упълномощено от него лице.
5.  Прогнозната стойност на поръчката е 45 200 лв. с  ДДС.
6. СРОКЪТ на изпълнение  на поръчката е 1(една) година от датата на сключването на договора.
